Anunţ



Primăria comunei Estelnic, judeţul Covasna, organizează concurs pentru ocuparea unei funcţii publice de execuţie vacante de consilier achiziții publice, grad profesional asistent, clasa I, în cadrul compartimentului agricoldin cadrul Primăriei Comunei Estelnic. 
Durata normală a timpului de muncă este de 8 ore/zi, 40 ore/săptămână.
Data concursului:	
- proba scrisă – 13 iunie 2024, ora 10,00 
Locul desfăşurării concursului: sediul Primăriei comunei Estelnic, judeţul Covasna, nr. 175.
Funcţia publică de execuţie vacantă pentru care se organizează concursul şi condiţiile de participare:
1. funcţia publică de consilier achiziții publice, grad profesional asistent, clasa I, în cadrul compartimentului agricol din cadrul Primăriei Comunei Estelnic.
Pentru a participa la concurs, candidații trebuie să îndeplinească cumulativ alături de condițiile generale prevăzute art. 465 din Ordonanța de Urgență nr. 57/2019 privind Codul Administrativ, următoarele condiții:
- Condiţiile de participare la concurs:
-studii de specialitate: - studii universitare de licență absolvite cu diplomă de licență sau echivalentă.
- vechime în specialitatea studiilor 1 an.
Dosarele de înscriere la concurs se pot depune în perioada 13.05.2024-03.06.2024, la sediul Primăriei Comunei Estelnic, com. Estelnic, nr. 175, jud Covasna, telefon 0267366670/fax 0267366680, e-mail: primaria.estelnic@gmail.com, persoana de contact Bodo Imola secretarul general al comunei Estelnic.
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Principalele atribuții
[bookmark: _GoBack]Ale  postului de consilier achiziții publice, grad profesional asistent, clasa I, în cadrul compartimentului agricol din cadrul Primăriei Comunei Estelnic


- Intocmirea programului anual al achizitiilor;
- Primirea şi analizarea referatelor de necesitate;
- Primirea si analizarea caietelor de sarcini;
- Primirea si analizarea listelor cu cantiti de lucrari;
- Primirea si analizarea temelor de proiectare;
- Verifica existenta fondurilor alocate in buget pentru fiecare achizitie in parte;
- Alegerea procedurii de achizitie publica;
- Stabileste prin nota justificativa criteriile de calificare si selectie a ofertantilor, precum si criteriile de atribuire;
- Elaborarea, inaintarea spre semnare şi punerea la dispoziţia potenţialilor ofertanţi a documentaţiilor de
atribuire/fiselor de date;
- Elaborarea invitaţiilor sau a anunţurilor de participare;
- Transmiterea spre publicare in SEAP (www.e-licitatie.ro);
- Transmiterea spre publicare a anunturilor de participare catre Monitorul Oficial al Romaniei ;
- Elaborarea şi înaintarea spre semnare a referatelor si dispozitiilor pentru constituirea Comisiei de evaluare si
numirea;
- Transmiterea informaţiilor solicitate în baza unor prevederi legale;
- Participarea la negocierea clauzelor contractuale, dacă este cazul;
- Primirea şi soluţionarea solicitărilor de clarificare la documentaţia de atribuire;
- Primirea ofertelor;
- Participa la deschiderea ofertelor;
- Redactarea proceselor verbale şi a rapoartelor aferente procedurilor de achiziţii publice;
- Participarea la şedinţele Comisiei de evaluare;
- Verificarea propunerilor tehnice si financiare;
- Stabilirea ofertelor inacceptabile sau neconforme si a ofertelor admisibile;
- Primirea şi înaintarea în vederea soluţionării si redactarea actului prin care Comisia de evaluare soluţionează
contestaţiile;
- Elaborarea şi înaintarea spre semnare a contractelor de achiziţie publică;
- Întocmirea notelor interne pentru restituirea garantiilor de
Participare catre ofertantii castigatori si necastigatori;
- Stabilirea si organizarea sedintelor Comisiei Comunale de Monitorizare a Achizitiilor Publice;
- Participarea impreuna cu membrii comisiei la sedintele pentru avizarea notelor justificative;
- Preluarea de la compartimentele de specialitate a proceselor verbale de receptie partial si finala;
- Întocmirea actelor constatatoare pentru fiecare procedura in baza proceselor verbale partiale sau finale;
- Alte atributii.







